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Na osnovi 31. a ¢lena ZOsn ( Uradni list RS, 5t. 81/06 — uradno precis¢eno besedilo, 102/07, 107/10,
87/11, 40/12 — ZUJF, 63/13, 46/16 — ZOFVI-K, 76/23, 16/24 in 54/25) ravnateljica OS Koprivnica

doloca

HISNI RED OSNOVNE SOLE KOPRIVNICA

1. clen

(vsebina)
Hi3ni red ureja dolodila, pomembna za Zivljenje in delo v 3oli.
Je 3olski akt, ki so ga dolzni upostevati vsi udelezenci 3olskega Zivljenja. Ucenci in starsi so z
njim seznanjeni v pisni obliki in se objavi na 3olski spletni strani. Posledice za vse njegove krsitve
so opredeljene v PRAVILIH SOLSKEGA REDA. Hisni red je bil dopolnjen dne 1. 9. 2025.
Sola odgovarja za varnost u¢encev na celotnem 3olskem prostoru v ¢asu uénega procesa. Vsi

zaposleni so dolzni poskrbeti za varnost u€encev in opozoriti vodstvo 3ole na pomanijkljivosti.

SPLOSNE DOLOCBE
2. clen
(dolodilain uporaba hisnega reda)
Ucenci in delavci 3ole ter zunanji obiskovalci in najemniki prostorov so dolzni prispevati k
uresnicCevanju ciljev in programov 3ole, varnosti udelezencev vzgojno- izobraZzevalnega procesa,
urejenosti, Cistoci, disciplini in prijetnemu pocutju v 3oli ter k preprecevanju skode.
Dolocila hisnega reda veljajo za vse zaposlene, uCence, druge udeleZence vzgoje in izobraZevanja,
obiskovalce in najemnike prostorov in jih morajo spostovati.
Dolocila hisnega reda, ki se nana3ajo na vedenje ucencev, upostevanje navodil uciteljev in
spremljevalcev, veljajo tudi pri programih in dejavnostih, ki jih 3ola organizirano izvaja na drugih
lokacijah, kot so kulturni, naravoslovni, Sportni, tehniski dnevi, ekskurzije, 3ole v naravi,
prireditve in predstave, ki se jih u¢enci udelezujejo v organizaciji 3ole.
Odgovornost 3ole v 3olskem prostoru velja za Cas, ko poteka vzgojno-izobrazevalni proces in
druge organizirane dejavnosti, povezane s 3olo.
Uporaba hi3nega reda velja za celoten 3olski prostor — vse 3olske povrsine in zgradbo ter
povrsine izven 3ole, na katerih se obCasno izvaja pouk ali kak3na druga 3olska dejavnost. Za
zadrzevanje v doloCenih prostorih so oblikovana dodatna pravila obnasanja in ukrepi za
zagotavljanje varnosti.

Ce so v zgradbi, ki jo uporablja %ola, e drugi uporabniki, so dolZni tudi oni upo3tevati hisni red.



1. SOLSKI PROSTOR

3. ¢len
(obseg 3olskega prostora)
Hi3ni red velja za obmodje 3olskega prostora, ki obsega:
Solsko stavbo z vrtcem, garazo in dvorisCe,
otrosko in 3olsko igrisce,
dovozne poti,
parkirisce in

ostale 3olske travnate povrsine in okolico 3ole.

Vzgojno-izobraZevalno delo poteka v predvidenih ucilnicah in drugih prostorih ter na zunanjih

povrsinah.

Il. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

4. Clen
(poslovni ¢as)
Poslovni ¢as vrtca je od 5.30 do 16.00. Poslovni ¢as 3ole je od 6.25 do 15.30. V ¢asu poslovanja 3ole
smejo Solski prostor uporabljati le uéenci, delavci Sole in drugi, ki so neposredno povezani z delom
3ole, kot to doloca urnik oddelkov oziroma prostorov. ZadrZevanje uencev na Solskem prostoru,

ko le-ti nimajo 3olskih obveznosti, ni dovoljeno.

5. ¢len
(uradne ure)
Uradne ure na 3oli so:
tajnistvo od 8. do 12. ure,
ravnateljica od 10. do 12. ure, v €asu govorilnih ur, roditeljskih sestankov ter po predhodnem
dogovoruy,
socialna pedagoginja od 12.30 do 14. ure, v ¢asu govorilnih ur, roditeljskih sestankov in po
predhodnem dogovoru,
knjizni¢arka: petek od 8. do 11. ure,

uCitelji v Casu govorilnih ur in roditeljskih sestankov ter po predhodnem dogovoru.



6. ¢len

(informiranje)
Ucenci in starsi so informirani pisno, ustno in na spletni strani 3ole.
Ucenci dobivajo informacije na naslednje nacine:
e priurah oddel¢ne skupnosti,
oz okroznicami / obvestili,
e v publikaciji Sole na 3olski spletni strani,
e na spletni strani 3ole,
e na individualnih pogovorih s strokovnimi delavci Sole.
Starsi dobivajo informacije:
- v publikaciji 3ole na Solski spletni strani,
- s sporoCili v belezkah ucencev,
- na govorilnih urah in roditeljskih sestankih,
- na individualnih pogovorih s strokovnimi delavci 3ole,
- s pisnimi obvestili na oglasnih deskah 3oleali posredovanimina dom v medijih,
- z obvescanjem po telefonu,s pisnimi obvestili po posti, na spletni strani 3ole, po elektronski
posti;
- na svetu starSev in svetu 3ole.
StarSe se sproti obves¢a o morebitnih prekrskih njihovih otrok. Razredniki in 3olska svetovalna
sluzba vodijo pisne zaznamke. O tezjih krsitvah poda 3ola uradno prijavo na center za socialno delo,

policijo.

lIl. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

7.¢len
(uporaba)
Solski prostor se uporablja za izvajanje:
e vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti po letnem delovnem nacrtu 3ole,
e drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji zunanjih izvajalcev, dejavnosti,
ki jih s sklepom doloci ustanovitelj,
e oddajanjem prostorov v najem.

Delovanje politi¢nih strank v Solskih prostorih ni dovoljeno.

Uporabniki 3olskega prostora morajo upostevati Hisni red in Pravila Solskega reda. Med poukom
morajo ulenci upos3tevati dogovorjena pravila (sodelovanje, gibanje, ustrezna verbalna in

neverbalna komunikacija ...). U¢enci uporabljajo garderobne omarice po seznamu njihove uporabe.



8. clen
(uéna ura, odmori)
Pouk se zagenja ob 7.30 uri. Solske ure trajajo 45 minut. Med 3olskimi urami so krajsi odmori, ki
trajajo 5 minut, in dva daljsa odmora, ki trajata 20 minut in sta namenjena malici oz. kosilu. U¢enci

med u¢nimi urami in med odmori praviloma ne zapuscajo ucilnic.

9. ¢len
(uporaba sanitarij)
Ucenci uporabljajo sanitarije posamezno. Ostali ucenci ¢akajo na vrsto pred sanitarijami. Pri
uporabi sanitarij uenci upostevajo varnostno razdaljo in higienske ukrepe. Za nadzor pri

upostevanju higienskih priporocil pri uporabi sanitarij skrbijo ucitelji in Solsko osebje.

IV. VSTOPANJE V SOLSKO STAVBO
10. clen
(vstop v 30lo)
Otroci vrtca in njihovi star3i vstopajo v vrtec skozi vhod v vrtec, ucenci vstopajo v 3olo skozi glavni
vhod.
V 3olsko stavbo je vstop dovoljen zaposlenim in uencem na3e 3ole ter njihovim starsem in
skrbnikom. Ostali gostje se morajo ob prihodu v 3olo predhodno najaviti (ravnateljici, strokovnim
delavcem, tehni¢nemu osebju) ali ob prihodu javiti v tajnistvu 3ole.
Sola odpre svoja vrata ob prihodu prvega 3olskega prevoza. Uéenci vstopajo skozi glavni vhod,
zaposleni pa skozi glavni ali vrtéevski vhod. V ¢asu pouka ucenci ne smejo zapuscati Sole in njene okolice
ali  se  zadrzevati na igrisu in ob  wvrtcu brez  vednosti ucitelja.
Sola organizira varstvo vozacev, ki je za u€ence vozace obvezno.
Za ucence prvega razreda je organizirano jutranje varstvo od 6.25 do 7.25. Za ostale ucence je
organizirano varstvo vozacev od 6.25 do 7.30.
Ucenci prihajajo k pouku pravocasno, torej vsaj 10 minut pred zacetkom pouka. Solska ura se pri¢ne
tako, da ucenci na svojih mestih pozdravijo ucitelja. Zacetek in konec Solske ure naznani zvonec,
vendar lahko ucenci zapustijo uCilnico 3ele takrat, ko jim to dovoli ucitelj. Po kon¢anem pouku in

opravljenih obveznostih zadrzevanje v 3olski stavbi ni dovoljeno.

IV. ORGANIZACIJA NADZORA

V 30li je organiziran fizi¢ni nadzor, ki preprecuje moznost poskodovanja zgradbe in naprav,



osebam v njej pa zagotavlja varnost.

11. ¢len
(ravnanje uporabnikov prostorov)
Ucenci in delavci Sole so dolZni ravnati tako, da je zagotovljena varnost oseb in materialnih dobrin
3ole in njene okolice, ki jo 3ola uporablja za svojo dejavnost. Solski prostori in okolica morajo biti

urejeni in Cisti.

12. ¢len
(fiziéni nadzor)
Nadzor v 3olskih prostorih v ¢asu pouka in drugih dejavnosti, ki jih organizira $ola, opravljajo vsi

zaposleni (strokovni delavci, tehni¢no osebje). U¢enci pri tem le sodelujejo.

Naloge dezurnih uciteljev:

e Pred poukom ucitelj nadzoruje u€ence, ki so v jutranjem varstvu in varstvu vozacev, v garderobi.

e Skrbi zared in disciplino v garderobi in na hodnikih. Ucence, ki ne upostevajo pravil, zabelezi
v svoj zaznamek in o neprimernem vedenju obvesti u¢encevega razrednika.

e Med 3olsko malico dezurni ucitelji nadzorujejo, da uéenci ne nosijo hrane in pijace iz jedilnice ter
skrbijo, da se ucenci kulturno obnasajo pri jedi. Tisti ucenec, ki bontona in dogovorov ne
uposteva, opravi dogovorjeno druzbeno-koristno delo, kot so brisanje miz ipd..

o V<(asu glavnega odmora in kosila ucitelji podalj$anega bivanja in zadolZeni ucitelji (po razporedu)
deZurajo v jedilnici in zgornjem nadstropju ter skrbijo za red v jedilnici in na vseh hodnikih.

e Ucenci morajo upostevati opozorila in navodila vseh zaposlenih. Po konéanem pouku
odidejo v varstvo vozacev, ki traja do 14.20 oziroma do odhoda zadnjega avtobusnega

prevoza, ali po dogovoru pes domov.

13.¢len
(ukrepi za zagotavljanje varnosti)
Sola je dolzna zagotoviti varnost otrok v asu izvajanja programa na celotnem obmog¢ju 3ole in
pri drugih oblikah vzgojno-izobrazevalnega dela. Za varnost v 3oli in vrtcu skrbi vodstvo zavoda,
strokovno in tehni¢no osebje 3ole in vrtca v sodelovanju s podjetjem, ki je pooblaséeno za nadzor
nad izvajanjem varnosti na obmodju Sole.
Za varnost pri pouku in drugih oblikah vzgojno-izobraZzevalnega dela so odgovorni strokovni
delavci (uditelji), ki skrbijo za red v razredu, upostevanje pravil, pripravo delovnih povrsin in

brezhibnost ucil in ucnih pripomockov ter delovnih naprav.



Za varnost pred poukom, med odmori in v €asu razSirjenega programa, poskrbijo ucitelji po
razporedu, ki ga v skladu =z letnim delovnim nacrtom, pripravi vodstvo 3ole.
V primerih poskodb zaposleni ravnajo v skladu z navodili za ravnanje ob poskodbah. Najprej
oskrbijo oziroma poskrbijo za poskodovanca in po potrebi poklic¢ejo resevalno sluzbo. O dogodku
obvestijo star3e in vodstvo 3ole ter napisejo porocilo o dogodku.
Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb izvaja 3ola naslednje ukrepe:

e seznanja s pravili obnasanja v 3olskem prostoru,

e uporablja zascitne in varnostne pripomocke v skladu s Pravilnikom o osebni varovalni

opremi,

e uposteva pravila Pozarnega reda,

e organizira vaje za evakuacijo u€encev v primeru nevarnosti (po Nacrtu evakuacije),

e zagotavlja preventivno zdravstveno zascito,

e ukrepav primeru poskodb ali slabega pocutja otrok in uencev,

e prepoveduje uporabo nedovoljenih naprav in pripomockov.

14. ¢len

(omejitev prostega gibanja)

Gibanje star3ev, obiskovalcev in najemnikov prostorov je omejeno. V Casu pouka ni dovoljeno
vstopati v uCilnice, razen izjemoma po predhodnem dogovoru z ravnateljem, ki se o tem predhodno
dogovori z uciteljem, ki takrat poucuje. Zaradi varnosti lahko ravnatelj gibanje dodatno omeji s
posebnim sklepom. V casu kosila zaradi varnostnih in higienskih razlogov zunanji obiskovalci
ucence pocakajo v Solski garderobi ali pred 3olo. Starsi, ki v ¢asu pouka izjemoma pridejo po
svojega otroka, pocakajo nanj zunaj.
15. ¢len
(vzdrzevanije reda in CistoCe 3olskega prostora)
Sola mora vzdrzevati 3olski prostor tako, da so zagotovljeni:

e varnost,
e (istoCa in urejenost,

e namembnost uporabe.
Ucenci skupaj z uditelji skrbijo za urejenost Solskih povrsin.
Ob vstopu v 3olo uéenci odlozZijo odvecna oblacila in Cevlje v garderobi ter se preobujejo v 3olske
copate.
Med poukom se ucenci primerno obnasajo, ne po¢nejo stvari, ki motijo ucitelja ali ostale uéence pri
3olskem delu. Ko se pouk kon¢a, reditelja uredita ucilnico. Za urejenost okolice 3ole uéenci skrbijo

tako, da lo¢ujejo odpadke, ne lomijo vej, ne trgajo cvetja, ne unicujejo cvetli¢nih korit, klopi ter



ostalih predmetov v okolici Sole. Na Solskih hodnikih, v jedilnici in uilnicah uenci skrbijo za

urejenost stenskih panojev. Ne trgajo slik in obvestil, se ne dotikajo razstavljenih izdelkov.

16. ¢len
(prehrana)
Ucenci od 1. do 3. razreda malicajo po drugi 3olski uri v mati¢nih ucilnicah, u¢enci od 4. do 9.
razreda pa v jedilnici. Na malico odidejo v spremstvu uditelja. Pri jedi se kulturno obna3ajo. Ko
ucenci pojedo malico, za seboj pospravijo posodo, pribor in ostanke hrane. Reditelji oddelkov
nato pobri3ejo mize in odnesejo umazano posodo in jedilni pribor v pomivalnico.
Kosilo se pri¢ne ob 11.50 in traja do 13. ure. U¢enci od 1. do 5. razreda, ki so vkljuceni v podaljsano
bivanje, gredo na kosilo skupaj z uditeljem. Ko ucenci pojedo, pladenj s priborom, krozniki in
ostanki hrane sami odnesejo na odlagalni pult in pospravijo za seboj. U¢enci, ki pojejo kosilo pred

zvonjenjem, pocakajo na zacCetek pouka v varstvu vozacev.

17.¢len
(pravila obna3anja v jedilnici)
V jedilnico vstopamo le v 3olskih copatih. Skozi jedilnico hodimo mirno.
Jedilnica je kraj, kjer kulturno uzivamo hrano. Uporabljamo jedilni pribor. Do hrane imamo spostljiv
odnos.

Po koncani malici ali kosilu pospravimo za sabo. Hrane in pijace ne nosimo iz jedilnice.

18.¢len

(odmori)
Med 5-minutnimi odmoriin med malico uenci ne smejo zapuscati Solske stavbe. Med odmoriin malico
ucenci odlozZijo torbe v ucilnici, kjer nadaljujejo pouk. Torbe nikakor ne odlagajo v jedilnici. U¢enci,

ki imajo naslednjo u¢no uro $port, odlozijo torbo v garderobi.

19. ¢len
(rediteljstvo)
Rediteljstvo je oblika dezurstva v oddel¢ni skupnosti. Reditelja sta dva ucenca, ki ju dolodi
razrednik, naloge pa opravljata en teden. Naloge rediteljev so: skrb za urejenost razreda,
obvescanje uditeljev o manjkajocih uéencih, obvesc¢anje vodstva Sole o daljSi odsotnosti uditelja
(pri izvajanju pouka ali kak3ne druge vzgojno-izobraZevalne dejavnosti), skrb za pripravo

pripomockov po narocilu ucitelja.



20. ¢len
(dezurstvo)
Strokovni delavci 3ole deZurajo po vnaprej pripravljenem razporedu in navodilih vodstva v

posameznem 3Solskem letu.

V. OSTALA PRAVILA HISNEGA REDA
21. ¢len
(pozdravljanje)

Ucenci in delavci 3ole se pozdravljamo in ogovarjamo z ustreznimi pozdravi in vljudnostnimi izrazi.
Do so3olcev, delavcev 3ole in ljudi, ki vstopajo v 3olo, se obnasamo spostljivo.

22. ¢len

(uporaba elektronskih naprav)

Ucencem na 3Solskem prostoru uporaba mobilnih telefonov in ostalih elektronskih naprav
(pametne ure idr.), ki omogocajo zajem zvoka, videa in fotografij, ni dovoljena. V ¢asu ucnih
dejavnosti je uporaba telefona dovoljenale v dogovoru z uditelji. V primeru kr3enja ucenec uitelju
izro€i mobilni telefon. O dogodku se obvesti razrednika. Ucitelj-razrednik o odvzemu telefona
obvesti star3e in telefon starSem tudi preda, ko pridejo ponj. Do prihoda star3ev se telefon
hrani v ognjevarni omari. O odvzemu, ucitelj, ki je odvzel telefon oz. elektronsko napravo,

zapiSe zapisnik.

23. ¢len
(poskodovanje predmetov)

Ucenci, ki namerno poskodujejo 3olske predmete, morajo povrniti nastalo 3kodo.

24. ¢len

(nedovoljene snovi, predmeti)
V 3olskih prostorih, 3olski okolici in na 3olskih dejavnostih je prepovedano posedovanje oz.

prinasanje pirotehni¢nih sredstev in drugih nevarnih snovi ali predmetov ter kajenje, uzivanje
alkohola, mamil in drugih pozivil, kamor sodijo tudi energijske pijace.
Na osnovi Zakona o omejevanju uporabe alkohola (ZOPA):
e je prepovedana prodaja in ponudba alkoholnih pija¢ in pijac, ki so jim dodane alkoholne
pijate, osebam, mlajsim od 18 let (7. ¢len),
e prepovedana je prodaja oziroma ponudba alkoholnih pijac v objektih in na pripadajocih

.....

vzgoje, izobrazevanja in zdravstvena dejavnost (12. ¢len).
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Zakon o omejevanju uporabe tobacnih in povezanih izdelkov (ZOUTPI) nas zavezuje, da je:

prepovedano kajenje v vseh zaprtih javnih in delovnih prostorih (prvi odstavek 39.

¢lena);

kajenje oziroma uporaba tobaka, tobacnih izdelkov in povezanih izdelkov, razen tobaka

za zvecenje in tobaka za njuhanje, prepovedana tudi v prostorih, ki se po tem zakonu

ne 3tejejo za zaprte prostore, Ce so del pripadajocih funkcionalnih zeml;ji5¢ objektov, v

katerih se opravlja dejavnost vzgoje ali izobraZevanja (drugi odstavek 39. ¢lena).

VI. RAVNANJE V IZREDNIH RAZMERAH

25. ¢len

(skrb za varnost uéencev)

V Casu izrednih razmer je dolZnost vseh delavcev Sole, da poskrbijo za varnost ucencev. V takih

primerih je nujno upostevati vsa navodila, ki jih izdajo odgovorni delavci $taba civilne zascite ali

vodilni delavci 3ole.

V primerih, ko je treba najhitreje zapustiti 3olo, uditelji vodijo oddelke ali skupine ucencev ter z

njimi odidejo na prostor (ki je za to predviden), kjer se zagotavlja vedja varnost. UCitelji poskrbijo

tudi za varnost in varovanje pedagoske dokumentacije. Za ravnanje v Casu potresa, pozara,

zratnega napada in RBK nevarnosti (radiacijska, bioloska in kemi¢na) so v 3oli $e posebna navodila

za ravnanje uciteljev in u€encev.

VII. PRAVILA OBNASANJA V SPECIALNIH UCILNICAH
26. Clen
(SOLSKA TELOVADNICA)

Splo3na navodila

V telovadnico uéenec nikoli ne vstopa brez ucitelja.

V telovadnico vstopa kulturno, brez skakanja ¢ez stopnice.

V telovadnici se obnasa tako, da s svojimi dejanji ne ogroza svoje varnosti in varnosti
ostalih, ki se nahajajo v istem prostoru.

V telovadnico ne prina3a hrane in pijace, Zvecilnih gumijev.

V telovadnici so na vidnem mestu obeSena naslednja navodila: lzvleCek pozarnega
reda, Navodila za varnost, Evakuacijski nacrt.

Oder v telovadnici je namenjen skladis¢enju Sportnih rekvizitov in pripomockov.
Ucenec gre lahko na oder le z dovoljenjem ucitelja, kadar odna3a in prinasa Sportne

rekvizite.
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Pravila

Izjemoma je oder lahko namenjen tudi izvajanju dolo¢enih Sportnih vsebin, kar doloci uceci

ucitelj.

V prostor za skladis¢enje Sportne opreme gre lahko ucenec le z dovoljenjem ucitelja,
kadar odnasa in prinasa Sportne rekvizite.

Ucenec skrbi, da sta prostor za skladis¢enje in oder vedno skrbno urejena.

Ucenec uporablja 3portne rekvizite v skladu z navodili uitelja.

V primeru namernega uni¢evanja Sportnih rekvizitov in pripomockov uéenec (starsi)
poravnajo ugotovljeno skodo.

Pri urah Sporta ucenec uporablja le Cista $portna obuvala, ki so namenjena za dvoransko
uporabo.

Kadar v telovadnici potekajo Sportna tekmovanja, se gledalci lahko le na mestih, ki so

doloc¢ena za ogled tekmovanja.

obnasanja v garderobah pri telovadnici

Pred uro $porta/interesno dejavnostjo uéenec ¢aka na ulitelja v svoji garderobi pri
telovadnici (v nadaljevanju garderoba).

V garderobo vstopa najve¢ 5 minut pred pricetkom ure.

V garderobi se obnasa kulturno. Oblacila obesi na obe3alnike ali odloZi na klopi.

V garderobo ni dovoljeno vstopati u¢encu, ki ne ¢aka na uro 3porta.

Po uri 3porta se v garderobi po potrebi u¢enec umije in obvezno preoblece.

Tisti, ki zadnji zapu3ca garderobo, ugasne luéi, zapre garderobo in jo zaklene (v dogovoru z
uciteljem) ter klju¢ odnese ucitelju Sporta.

V primeru namernega unievanja inventarja v garderobi, uenec (star3i) poravnajo

ugotovljeno skodo.

27. clen

(UCILNICA KEMIJE, BIOLOGIJE, TEHNIKE IN TEHNOLOGIJE)
Ucitelj mora ucence pravocasno ustrezno pouciti o nevarnostih, ki so znacilne za pouk
posameznega predmeta (npr. kemikalije), in o moznih posledicah, do katerih lahko pride
pri nepravilnem, nepazljivem, neodgovornem ali malomarnem delu.
Ucitelj mora biti temeljito pripravljena na pouk. Upostevati morata varnostna navodila.
Pred izvedbo u¢ne ure mora preveriti, ali je laboratorijska oprema, ki jo namerava uporabiti
pri uri, primerna za uporabo.
Posebno skrbno je treba nadzirati lahko vnetljive snovi in oksidante, da bi preprecili pozar.
Pri delu, kjer nastajajo zdravju skodljivi plini, mora biti zagotovljeno ustrezno zracenje
prostora.
Vse nevarne kemikalije, kuznine, nevarni pripomocki in naprave morajo biti varno shranjeni v

zaklenjenih omarah ali prostorih. U¢encem mora biti dovoljen in omogocen dostop do njih
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samo pod nadzorom ucitelja.

Ucitelj in u¢enci morajo pri delu, pri katerem je povecana nevarnost za zdravje in poskodbe,
obvezno uporabljati osebno varovalno opremo (npr. zas¢itna ocala, rokavice ...).

V udilnici se morata vzdrzevati red in Cistoco.

Pri delu (ko odletavajo delci, se prasi, se zgo3€ujejo hlapi ...) uenci obvezno uporabljajo
varnostna ocala in masko.

Pri strojih delajo vedno pod nadzorom ucitelja. Strojno orodje mora imeti za3citne
pripomocke, dodatke.

Cis&enje stroja opravljajo le takrat, ko ta miruje in ob nadzoru ucitelja.

Ko je stroj v pogonu, se ne sme od njega umakniti tisti, ki dela z njim. Ce mora stopiti

stran, stroj izkljuci in odide, ko se ta ustavi.

Pri delu z elektri¢nimi napravami je treba uporabljati orodje z izoliranimi rocaji in se strogo
drzati varnostnih predpisov.

Dela z lahko vnetljivimi materiali se opravljajo na dolo¢enem mestu, ki ne sme biti blizu grelnih
naprav in delovnih mest.

Zavarnost ucencev pri pouku je odgovoren ucitelj tehnike in tehnologije.

Z varnostnimi predpisi ucitelj seznani u¢ence in poskrbi za njihovo izvajanje. U¢enci so dolzni

po delu ocistiti svoje delovho mesto.

28. ¢len
(UéILNICA ZA GOSPODINJSTVO)

Ucenci ne vstopajo v ucilnico gospodinjstva brez dovoljenja ucitelja. V ucilnici se ravnajo po navodilih

ucitelja:

posodo jemljejo iz omaric le z uCiteljevim dovoljenjem,
stedilnik in druge pripomocke vklapljajo le po navodilih,
previdni so pri delu z ostrimi predmeti,

roke si umivajo le pri umivalniku,

posodo pomivajo v pomivalnem koritu,

odpadke sortirajo in jih odlagajo v namenske posode.

Pri prakticnem delu upostevajo naslednja pravila:

uporabljajo zascitno obleko,

z razkuzilom oéistijo delovno povrsino,
pregledajo navodila za delo,
pripravijo pripomocke in Zivila,

delajo le po navodilih,

pospravijo za seboj.
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29. ¢len
(UCILNICA ZA RACUNALNISTVO)

. ucenci vstopijo v uilnico le v spremstvu odgovornega ucitelja,
. delajo po navodilih in uporabljajo samo predvideno programsko opremo,
. vsako nepravilnost v delovanju racunalnika takoj javijo ucitelju.

Individualni obisk ucilnice je dovoljen v vzgojno-izobrazevalne namene in z dovoljenjem ucitelja
ter védenjem dezurnega ucitelja, Ce gre za obisk v varstvu vozacdev. Racunalniska ucilnica mora
biti takrat, kadar v njej ne poteka pouk ali druga aktivnost, zaklenjena.

Uporaba racunalnikov:

Ucenec lahko uporablja racunalnike za iskanje gradiva in informacij na internetu.

Ucenec ne sme uporabljati racunalnika za IRC igrice, obiskovanje spornih strani na internetu, vnasanje
osebnih podatkov itd. U¢enec, ki zlorabi pravila, je najprej opozorjen. Ce jih kr&i ve¢krat, izgubi pravico
do uporabe racunalnika. O tem je obves¢en razrednik.

Ukrepi:

Ucenca, ki ne ravna v skladu z navodili ucitelja, se opomni.

Ucencu se prepove delo na racunalniku, ¢e se kljub opozorilom in pogovorom z razrednikom 3e vedno
neprimerno vede.

V primeru hujsih poskodb racunalniske opreme se naredi zapisnik nastale $kode. Starsi so dolZni

poravnati $kodo, ki je namerno povzrocena.

30. ¢len
(SOLSKA KNJIZNICA)

KNJIZNICNI RED

Knjiznicni red ureja odnose med 3olsko knjiZznico in ¢lani kot uporabniki njenih storitev. Doloca etiko
poslovanja, pravice in dolznosti knjiznice, uporabnikov in ¢lanov knjiznice, dostopnost in pogoje
uporabe knjiZnice, Casovne in druge omejitve pri izposoji gradiva, storitvah in uporabi knjiZnice.
CLANSTVO

Ob vpisu na OS Koprivnica vsak u¢enec postane &lan 3olske knjiznice. Vpisnine in €lanarine ni. Vsak
delavec OS Koprivnica je ¢lan 3olske knjiznice. Vpisnine in &lanarine ni. Clanom knjiznice je knjizni¢no
gradivo dostopno brezplaéno. Clanstvo se podaljsa vsako leto ob zagetku 3olskega leta.
IZKAZNICA

Vsak ucenec dobi ob vpisu svojo izkaznico. Izkaznico varuje in uporablja vsa leta Solanja. Izposoja je
mozna le z izkaznico. Brez Clanske izkaznice izposoja knjizni¢nega gradiva naceloma ni mogoca.

Izgubljena izkaznica se samo enkrat brezplatno nadomesti, ob ponavljajoCih izgubah je izdelava

placljiva.
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DELOVNI CAS SOLSKE KNJIZNICE

Solska knjiznica je za izposojo odprta vsak dan po urniku, ki je objavljen na vratih in spletni strani
osnovne 3ole. Vsi ulenci (in delavci 3ole) imajo moZnost uporabe knjiZznice in njenega gradiva v
dopoldanskem ¢asu, ob prisotnosti in po dogovoru s knjizni¢arko.

IZPOSOJA IN REZERVACIJA KNJIZNICNEGA GRADIVA

Knjige si uporabniki izposojajo za 14 dni. Izposojo knjig je moZno po poteku izposojevalnega roka
podaljati e za 14 dni. Knjig za domace branje in bralno znacko ne podaljsujemo.

Ucenci 1. razreda si lahko izposodijo najvec 1 enoto knjizni¢nega gradiva hkrati. Ob njeni vrnitvi pa
si lahko izposodijo novo enoto.

Ucenci 2. razreda si lahko izposodijo najvec 2 enoti knjizni¢nega gradiva. Ob njihovi vrnitvi pa si lahko
izposodijo novi enoti.

Ucenci 3. razreda si lahko izposodijo najvec 3 enote knjizni¢nega gradiva. Ob njihovi vrnitvi si lahko
izposodijo nove enote.

Ucenci 4. razreda si lahko izposodijo najvec 4 enote knjizni¢nega gradiva. Ob njihovi vrnitvi si lahko
izposodijo nove enote.

Ucenci od 5. do 9. razreda si lahko izposodijo najve¢ 5 enot knjizni¢nega gradiva. Ob njihovi vrnitvi
si lahko izposodijo nove enote. S tem Zelimo omogociti vsem ucencem pretocnost, raznolikost in
preglednost nad izposojenim gradivom.

Nerednim uporabnikom se lahko izposoja zac¢asno odrece. To pomeni, da si u¢enec, ki ima izposojeno
gradivo, kateremu je pretekel rok izposoje za vec kot 10 dni, novega gradiva ne more izposoditi,
dokler ne vrne zamujenega.

Knjizni¢no gradivo, ki ga je mozno uporabljati samo v prostorih knjiznice oziroma Citalnice, je gradivo,
ki je zaradi svojega formata ali vsebine namenjeno le ¢italniski uporabi (bibliografije, enciklopedije,
leksikoni, slovarji in druga referencna literatura) in periodicni tisk.

REZERVACIJA IN NAROCANJE GRADIVA

Gradivo, ki si ga ¢lan zeli izposoditi in tega trenutno ne more storiti, je mozno rezervirati (ustno pri
knjiznicarju ali preko sistema COBISS.SI). Rezervirano gradivo ¢aka na ¢lana 3 dni. Gradivo, ki je prosto,
je mozno naroditi (ustno ali preko sistema COBISS.SI). Naroceno gradivo pripravimo in ¢aka na
¢lana 3 dni.

ODNOS DO KNJIZNICNEGA GRADIVA

S knjizni¢nim gradivom uporabniki skrbno ravnajo. Pisanje, podcrtavanje, barvanje, meckanje,
lepljenje, polivanje in trganje knjig je prepovedano.

ODSKODNINE ZA POSKODOVANO ALI IZGUBLJENO GRADIVO

Poskodovano ali izgubljeno knjizni¢no gradivo, ki ga je mogoCe nadomestiti z novim, uporabnik
nadomesti z enako enoto. Za gradivo, ki ga ni mogoce nadomestiti ali je namerno poskodovano,
povzroCitelj skode le-to nadomesti z vsebinsko enakovrednim gradivom po dogovoru s knjizniarjem.
V primeru, da povzroditelj ne zamenja gradiva, se v visini poskodovanih/uni¢enih knjig izda

poloznica.
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VEDENJE V PROSTORIH SOLSKE KNJIZNICE

V knjiznico vstopamo obuti v copate. S knjizni¢nim gradivom, opremo in napravami v knjiZznici
moramo ravnati skrbno in odgovorno. V knjiznici in ¢italnici je nujna obzirnost do vseh uporabnikov
knjiznice. Vstopamo tiho, pozdravimo, se ne pogovarjamo glasno in ne motimo ucencev, ki se ucijo.

Vstop v Solsko knjiznico s hrano in pijaco ni dovoljen. Po knjiZnici oz. med policami hodimo mirno

in pocasi. Uporaba raznih elektronskih naprav, ki bi motile knjizni¢ni red, ni dovoljena.
VRACILO GRADIVA OB KONCU SOLSKEGA LETA

Ob koncu pouka je potrebno izposojeno gradivo vrniti v 3olsko knjiznico.

31.¢len
(ekskurzije, dnevi dejavnosti, pohodi)
Organizator ekskurzije, 3portnega dne ali drugega dne s posebno vsebino izdela nadrt
dejavnosti in v njem predvidi morebitne nevarnosti in ukrepe za preprefevanje nezgod.
Nacrt lahko izdela na osnovi delnih nacrtov, ki jih pripravijo posamezni uditelji ali vodniki.
Pred zacetkom dejavnosti mora nacrt odobriti ravnateljica. Po koncani dejavnosti morajo
spremljevalci podati pisno analizo ekskurzije, $portnega dneva ali ostalih dni s posebno

vsebino.

Nacrt dejavnosti mora vsebovati namen in potek dejavnosti, opis relacije s ¢asi odhodov,

prihodov in morebitnih nastanitev, poimenski seznam udelezencev — uclencev

in

spremljevalcev, ukrepe za varno izvedbo dejavnosti, seznanitev starSev, pripravo uéencev in

njihove obveznosti, pravila obna3anja, sankcije (vzgojni ukrepi), placilo.

Vodja mora udeleZzencem, spremljevalcem, uencem in starSem posredovati ustrezna
navodila. Spremljevalci morajo biti razporejeni tako, da so vsi ucenci pod nadzorom.
Ucitelji spremljevalci naj bodo, ¢e je le mogoce, razporejeni tako, da spremljajo tiste

ucence, ki jih poznajo.

Na pohodih morajo biti spremljevalci razporejeni na zacetku, med ucenci in na koncu
skupine uéencev. V vozilih (avtobusu, vlaku) mora imeti vsak svoj sedez, med voznjo morajo
sedeti, ne smejo se sklanjati skozi okna. Na vlaku je treba preprediti prehajanje ucencev iz
vagona v vagon. Na postajalis¢ih in peronih je treba poskrbeti za varno ¢akanje in gibanje.
Pri postankih vozil je treba zagotoviti varen izstop. Praviloma najprej izstopi spremljevalec

in zagotovi varen izstop u¢encem (zaradi nevarnosti drugih vozil ipd.).

Ucenci naj se izogibajo vozilom (tudi stoje¢im), psom in drugim Zivalim (tudi zaradi

nevarnosti stekline), naj ne trgajo sadezZev in rastlin (tudi zaradi morebitne strupenosti).

Ucence je potrebno opozoriti, da na ekskurzije ne prinasajo rezilnih in drugih predmetov,
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ki bi utegpnili biti nevarni.
V gostiscih je treba prepreciti naroc¢anje in konzumiranje alkoholnih pijac.

Spremljevalci se morajo pred ekskurzijo pozanimati, ali imajo ucenci tezje zdravstvene tezave

(npr. astmatiki, sréni bolniki, epileptiki...).

V primeru nezgode ali bolezni so spremljevalci dolzni poskrbeti za ustrezno zdravnisko
intervencijo in o tem ¢im hitreje obvestiti stare. Tudi v takem primeru mora vsaj eden od

spremljevalcev ostati pri skupini u¢encev.

Spremljevalci med potekom dejavnosti ne smejo zapuscati skupine. V izjemnih primerih, ko
je to zaradi visje sile nujno, morajo za zavarovanje svoje skupine zadolZiti ostale

spremljevalce.

32.clen

(30la v naravi)

Za varnost priizvedbi Sole v naravi so odgovorni: ravnateljica, ucitelji in vaditelji, ki sodelujejo.
Ravnateljica je dolZna priskrbeti zadostno 3tevilo usposobljenih uditeljev in vaditeljev.
Pedagoski vodja mora biti ucitelj, ki obvlada elemente, s katerimi se ucenci srecujejo v 3oli v naravi.

Pedagoski vodja organizira odhod in vrnitev.
Naloge pedagoskega vodje na terenu:

- pripravi program dela, ga predstavi starSem, razporeja naloge uciteljem in vaditeljem;

- skrbi za komunikacijo s starsi v ¢asu 3ole v naravi;

- uditelj in vaditelj neposredno odgovarjata za varnost ucenceyv, ki so jima zaupani.
Varnost dosegata s pravilnim metodi¢nim postopkom pri uéenju (od lazjega k tezjemu), s
pravilno izbiro terena, s stalnim nadzorom pri pouku, z oceno primernosti vremenskih razmer
(v dogovoru s pedagoskim vodjem), z redom pri pouku, z uporabo pripomockov za reevanje v
primeru nezgode.

Soodgovorni pri izvedbi so tudi:
+ starsi (primerna obleka, oprema, zdravje otroka), prevozniki (brezhibna vozila, primerna
voznja),
+ oskrbniki objektov, kjer u¢enci bivajo (bivalni pogoji, hrana, pomoc) ter reevalne sluzbe,

Ce so potrebne.
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33. ¢len
(30lske prireditve)
Na prireditvah spostljivo in mirno sedimo na pripravljenih sedezih, se ne premikamo po prostoru,
ne klepetamo, ne Zvecimo, ne zvizgamo. Spremljamo pripravljeni program in dogajanje na odru ter
nastopajoe ob koncu prireditve nagradimo s spostljivim aplavzom. S spostljivostjo do
nastopajoCih pokazemo, da cenimo njihov trud, ki so ga vloZili v pripravljeno prireditev.
Upostevamo navodila, ki so pripravljena za posamezno prireditev. Zgoraj navedeno velja tako za

prireditve na 3oli kot za prireditve, ki se jih udelezujemo izven 3olskih prostorov.

VIIl. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

34. ¢len
(ravnanje ob krsitvah hidnega reda)
Krsitve hisnega reda beleZijo dezurni uditelji in vsi ostali strokovni delavci. S kratkim pisnim
obvestilom oz. zapisom o prekrsku (datum prekrska, ¢as prekrska, opis prekrska in storilec
prekrika) obvestijo razrednika. Razrednik ukrepa v skladu s Pravili 3olskega reda OS

Koprivnica.

35. clen
Hi3ni red sprejme ravnateljica. Posodobljen Hini red velja od sprejema na Svetu zavoda, 23. 10.

2025.

DOPOLNITEV: 24. CLEN

Uciteljski zbor je podal mnenje k dopolnitvi 24. ¢lena Hisnega reda OS5 Koprivnica dne, 17. 4. 2026.

Svet zavoda je obravnaval dopolnitev na korespondencni seji (23. 5. — 25. 5. 2026) in potrdil dopolnitev dne,
26.5.2026

DOPOLNITEV: 22. CLEN

Uciteljski zbor je podal mnenje k dopolnitvi 22. ¢lena Hisnega reda O3 Koprivnica, 28. 8. 2026.
Svet zavoda je obravnaval dopolnitev in jo sprejel dne, 14. 10. 2026

Predsednica Sveta zavoda
Anja Kolar

Ravnateljica
Anemari Kapler
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